BIRSTONO GIMNAZIJOS BIBLIOTEKOS VIDAUS TVARKOS
TAISYKLES

|. BENDROJI DALIS

1. Naudojimosi gimnazijos biblioteka vidaus taisyklés (toliau taisyklés) nustato bendrg naudojimasi
gimnazijos bibliotekos fondais tvarka.

2. Bibliotekos fondai yra gimnazijos turtas. Juo gali naudotis visi gimnazijos mokiniai, mokytojai,
bendruomenés nariai.

3. Biblioteka garantuoja kiekvienam skaitytojui teikiamos informacijos pilnumg, spaudiniy ir kity
dokumenty, atsizvelgiant j jy autoriy ir juose uzfiksuoty ziniy politine ir ideologine orientacija,
prieinamuma.

4. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

Il. SKAITYTOJY IR LANKYTOJY APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

5. Asmenys, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais dokumentais, privalo
uzsiregistruoti bibliotekoje.

6. Gimnazijos mokiniai registruojami pagal patvirtintg mokiniy sgrasa.

7. Gimnazijos darbuotojai registruodamiesi pateikia pasa.

8. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su naudojimosi biblioteka taisyklémis ir jsipareigoja
jas vykdyti, pasiraSydamas skaitytojo formuliare.

9. Bibliotekos lankytojas — skaitytojas asmuo, apsilankes bibliotekoje, nepaisant jo apsilankymo
tikslo (paimti arba grazinti spaudinj ar kitg i$ bibliotekos pasiskolintg dokumentg, pratesti jo
grazinimo terming, gauti informacijg, aplankyti paroda, dalyvauti renginyje ar panasiai).

10. Skaitytojy ir lankytojy apskaita vykdoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu
,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai“ 9LST 1403:95).

l1l. SKAITYTOJY IR LANKYTOJY APTARNAVIMO TVARKA

11. Skaitytojai ir lankytojai aptarnaujami abonente ir skaitykloje.

12. Skaitytojas j namus gali gauti ne daugiau 3 spaudinius ir ne ilgesniam 15 dieny laikotarpiui.
13. Naujai gauti, didele paklausg turintys, tik Sioje bibliotekoje saugomi spaudiniai ir Kiti
dokumentai iSduodami 10 dieny laikotarpiui.

14. Reti ir vertingi, informaciniai leidiniai, kartografiniai, vaizdiniai dokumentai j namus
neiSduodami.

15. Skaitytojo pradymu, naudojimosi spaudiniais ir kitais dokumentais terminas du kartus gali bti
pratestas, jeigu jy nereikalauja kiti skaitytojai.

16. Skaitytojas savo formuliare pasiraso uz kiekvieng spaudinj ar kitg dokumentg (mokiniams
pasirasyti nebdtina). Juos grgzinus, tokia pat tvarka skaitytojo akivaizdoje pasiraso bibliotekos
darbuotojai.

17. Spaudiniy ir kity dokumenty iSdavimas apskaitomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
standartu ,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai“ (LST 1403:95).

18. Bibliotekoje esanciais kompiuteriai, Internetu ir kita kompiuterine jranga gali naudotis visi
mokiniai ir mokytojai.

19. Bibliotekoje mokytojai gali naudotis video, CD medziaga ir Cia pravesti pamokas.



IV. SKAITYTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

20. Skaitytojas turi teise:

20.1. Gauti i$ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimuisi j namus arba
j skaitykla.

20.2. Gauti i8samig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas.

20.3. Pateikti uzklausg rastu arba ZodZziu.

20.4. Lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir kituose renginiuose.

20.5. PraSyti pratesti spaudiniy ir kity dokumenty grgzinimo terming.

21. Skaitytojas privalo:

21.1. Tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus.

21.2. Vadovaujantis direktoriaus jsakymu, bibliotekoje Zaisti kompiuterinius Zaidimus grieztai
draudziama.

21.3. NeisSnesti spaudiniy ir kity dokumenty i$ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai ar kiti dokumentai
nejrasyti j skaitytojo formuliara.

21.4. Nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti naudojimosi jais
terming.

21.5. Neardyti katalogy ir kartoteky, neiSimti i$ jy kataloginiy korteliy, nekeisti bibliotekos fondo
sustatymo tvarkos.

21.6. Pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, gyvenamai vietai ir pan.) nedelsiant
informuoti bibliotekos darbuotojus.

21.7. Bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams ir bibliotekos
darbuotojams.

22. Skaitytojo atsakomybeé:

22.1. Parardes, ar nepataisomai sugadines spaudinj ar kitg dokumentg, skaitytojas privalo jj
pakeisti tokiu pat arba bibliotekos darbuotojy pripazintu lygiaverciu, arba atlyginti jo rinkos kaina
(Siuo atveju kaing nustato bibliotekoje sudaryta specialisty komisija).

22.2. Uz nepilnameciy skaitytojy pamestus ir nepataisomai sugadintus spaudinius ar kitus
dokumentus atsako tévai ar globéjai.

22.3. Pabaiges gimnazijg ar dél kity priezasC€iy nutraukes mokymasi, moksleivis privalo atsiskaityti
su biblioteka. Mokytojas (ar kitas darbuotojas) nutraukes darbo sutartj su gimnazija, taip pat
privalo atsiskaityti su biblioteka.

22.4. TycCia sugadines bibliotekos turtg ar jvykdes kitus naudojimosi biblioteka taisykliy
pazeidimus, skaitytojas turi bati jspétas, apie jo netinkama elgesj informuoti tévai ar globéjai,
klasés vadovas, gimnazijos vadovybé.

V. BIBLIOTEKOS DARBUOTOJUY PAREIGOS IR TEISES

23. Bibliotekos darbuotojai privalo:

23.1. Informuoti skaitytojus apie spaudiniy ir kity dokumenty fonda, ir teikiamas paslaugas.
23.2. Uztikrinti galimybe skaitytojams naudotis bibliotekos fondais.

23.3. Diferencijuotai naudoti individualaus ir masinio darbo formas.

23.4. Pastoviai tobulinti skaitytojy aptarnavimo organizavimg.



